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1. NETIQUETTE

Tout d’abord, il est primordial d’adopter une attitude adéquate lorsque tu fais I'école a la maison.

Lorsque vous vous
connectez a une
visioconference, nous
vous demandons de
fermer votre cameéra
et votre micro et de
respecter les
consignes suivantes.

Pour une expérience optimale
en vidéoconférence

Allume ta caméra Utilise des

A Atume ton micro
écouteurs situ le

peux
Installe-toi dans un endroit Utilise le clavardage pour
discret et silencieux poser tes questions

N'oublie pas de communiquer de fagon
éthique et responsablel

lorsque demandé Q lorsque demandé

recitecsdhrqc.ca

Aussi, garde en téte que tu ne peux pas filmer, enregistrer ou prendre en photo quelqu’un sans

son autorisation. C’est ce qu’on appelle le « droit a I'image ». Derniérement, n’oublie pas que les

paroles s’envolent, mais que les écrits restent.

conversation.

2. INSTALLER TEAMS

Fais attention a tes commentaires dans le fil de

a) Aller sur le site https://www.microsoft.com/fr-ca/, choisir Tout de Microsoft et ensuite Microsoft

Teams.

A propos de nos annonces

Tout de Microsoft - PO = Z:: A)

Logiciels PC et appareils Divertissement

Applications Windows Ordinateurs Xbox Game Pass Ultimat

OneDrive Magasinez les produits Xbox Xbox Live G
QOutlock Accessoires ox et jeux

Skype Jeux pour PC
OneNote Jeux pour Windows

Films et émissions télévisées

| Microsoft Teams

Développeur Autres

Microsoft Azure NET Microsoft Rewards

Micresoft Dynamics 365 Visual Studio Téléchargements gratuits et
sécurité

Microsoft 365 Windows Server
Education

Microsoft Industry Développer des applications

Windows Formations et ateliers virtuels
Plateforme de données

Documents Cartes-cadeaux
Microsoft Advertising

Power Apps Licence

Power Platform

Magasiner pour les
entreprises
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Il faut ensuite Télécharger Teams.

=. Microsoft | Microsoft 365 Microsoft Teams ~  Fonctionnalités ~  Ressources ~  Offres et tarifs [Telécharger Teams Tout de Microsoft p [ A,)

Téléchargez Microsoft

Teams
gommumquaercouamrezavecquivousvomez,omiw ATTENTION! Tu dois utiliser ton adresse courriel de I'école
(exemple : gk3l2@csdhr.qc.ca) et ton mot de passe habituel

pour ouvrir une session sur un ordinateur de I'école.

Téléchargez la version pour appareil mobile

NOTE : Pour un cellulaire ou une tablette, il faut se rendre sur 'App Store (ou Google Play Store) et

télécharger 'application Teams.

3. COMPRENDRE TEAMS

Q, Rechercher

Notifications.

I:unipes ¥ o %" Rejoindre ou créer une équipe

Permet de faire des conversations privées.

Vos équipes

Permet de voir toutes tes équipes.

Raccourci vers les devoirs. | .XV

. N . . -Dandurand - ) )
Le calendrier a consulter pour voir tes cours en ligne. ISSZ%?;‘O;{“ Conseil Enseignant
* =l
IR B
057- Testons Teams 057 - (FRA406-01) Francais 057 - (FRA406-02) Francais 057 - (FRA406-82) Francais
|

by

Voici a quoi ressemble une équipe. Les

trois premieres lettres te permettent |~
d’identifier la matiére. Par exemple, FRA

est ton cours de francais.
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Lorsque tu choisis une équipe, voici les différentes fonctionnalités qui s’offrent a toi.

< Toutes les équipes

057 - (FRA406-02) Francais

n Général | pPublications ||Fichiers Bloc-notes de classe. 3 deplus~ ® Equipe O Démarrer une réunion v (1) eee

Grogbe B en classe
ffupe A sur Teams

Tu trouveras ici des documents a consulter et/ou des

Frangais 402
vendredi 18 se|

exercices a faire. Ecoute bien les consignes de

=] Frangais 402

chaque enseignant.

Général ¢« Répondre
. - Boulet, Carcline 15:46
Ton enseignant utilisera les Groupe A sur Teams

messages a tous.

publications pour faire des

Groupe B 3 I'école

Frangais 402

mercredi 23 septembre 2020 @ 10:35

¢« Répondre

Boulet, Carcline 15:46

Groupe B en classe
Groupe A sur Teams

un cours de frangais le

Frangais 402

Tu peux VOoir que tu as jeudi 24 septembre 2020 @ 1035

¢« Répondre

24 Septembre é. 10h35 bémarrerune conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
A @ @ B @ o B

Si tu ouvres le calendrier, tu verras tous les cours auxquels tu dois assister.

Calendrier

Q_ Rechercher

54 Démarrer une réunion -+ Nouvelle réunion .

[ﬂ Aujourd'hui & > septembre 2020 [E] Semaine de travail
Lund Mardi Mercred Jeud Vendredi
§ Maths SN4. § Gr 4-83A (absents) § Frangais 483 Groupe B § Frangais Groupe 483 A
E Soucy, Jeanne-Mance § Landry, Marie-Eve E Cedras, Nadine E Cedras, Nadine
h o 3 3
h g ) i 3
3 i 3 N
3 3 3 3
3 3 3 8
! 8 i 8 3 3
~ 3 = =
12h
13h
: 3 3
E Cours histoire E Maths SN4 E Maths SN4
ipa 1 Soucy, Jeanne-Mance % Soucy, Jeanne-Mance
3 are, Lise N 3
o s s
N 3 5
N 3 3
N 3 5
i 2 ? g8 3} B
15h § Francais Groupe 483 B § Frangais Groupe 483 A
S Cedras, Nadine ECe:ras Nadine
3 3
N 3
¥ ¥
¥ ¥
¥ N
A 2 i =
N 8 \ 8
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A I'heure prévue, clique sur le cours et ensuite sur le bouton Rejoindre. N’oublie pas de fermer ton

micro et ta caméra. Bon cours!

4. ONGLET DEVOIRS DANS TEAMS

Tu peux y accéder par la tuile dans la barre de gauche ou directement dans une équipe.

Lorsque tu choisis I'onglet Devoirs dans une équipe, tu peux voir les devoirs a faire et ceux qui tu as

déja remis.
m Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs  Notes O
W— Devoirs a faire.
Je fais un test! 20 points
Echéance demain a 20:30
> Terminée Clique sur la fleche pour afficher les devoirs terminés.

Clique sur le devoir et tu verras cette fenétre.

€ Précédent R |

Clique ici a la toute fin

. | Points
Je fa|5 un test! 20 points possibles

Echéance demain & 20:30  * Clature demain a 20:30

pour remettre ton devoir.

Instructions Tu pourras choisir la maniére

Votre feuille de notes de cours sur le lexique (CADET) vous aidera ) )

4 faire ce devair. d’ouvrir ton devoir :

Mon travail e Directement dans Teams
@ Lexique.exercice?.docx #es e Word (meilleur ChOiX)

¢Z Ajouter un travail e \Word online




5. OUTLOOK

Sur un ordinateur, tu dois te rendre https://www.office.com/?ref=logout

Produits Ressources

Tu auras besoin des mémes informations

Enseignement  distance pour I'éducation. En savoir plus >

que pour te connecter a Teams

Vous étes a présent

courriel @csdhr.gc.ca
déconnecté. ( @ q )

Ertrez e mot de passe

Basculer vers un autre compte

Oublier ce compte

Se connecter

?  Boulet, Caroline -

I T
= 2 Rechercher 7

g 2

Installer Office -

Bonj
Rgfommandations >

Perron, Luc a envoyé ce fichier lm Forgues, Annie a envoyé ce fic. A Dumont, William a envoyé ce @ Massé, Julie a envoyé ce fichier @

ilya3h ilyadh = ilya4h ya4h

" "M @

Outlook (courriel).

|| € @ @8 ® 2

Clique ici pour consulter ta boite de réception. 1 2020.2021 A aux ensegnants Dir
{11 Cuvnr emplacement du.. U
Récents Epinglés  Partagés avec moi A découvrir T Téléverser etouvrir.. =

¢ @

Courriels sur Outlock - Pieces jointes (Eléve) i a 2

ﬁ - A l'instant £ Partagé
= | SharePoint » ... » 057-reapo » Documents partages » Cutlook -

Lire ses courriels sur Outlook P o .

ﬁ ya 13 min £ Partagé

— | SharePoint » ... » 057-reapo » Documents partages = Cutlook

B i

il v 2 38 min A _Partagé M Commentaires .

Ih_ﬁ Procédures Eléves-mozaik

Voici la barre d’outils a utiliser pour composer un message, répondre, supprimer, etc.
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SO Rechercher

B3 Nouveau message € Répondre | ~  Ti] Supprimer = Archiver (& Courrierindésirable ~ < Ranger 53 Déplacer vers

6.Pour

envoyer une piece jointe par courriel

1. Cliquer sur « Nouveau message ». — — —
— ii Outlook &2 Rechercher
g \°veR message B> Envoyer [l Joindre v &
> Favoris A |

2. Aprés avoir écrit 'adresse courriel du destinataire, le titre de votre courriel, votre message (en
prenant soin d’écrire votre nom complet), cliquer sur « Joindre ». Et ensuite sur « Parcourir cet
ordinateur ».

iii  Outlook O Rechercher ‘
=3 Nouveau message B Envoyer | [J Joindre ~ @ Chiffrer [i] Abandonner
I B Parcourir cet ordinateur
> Favoris A
% Emplacements en ligne
N Dlassicrs e Piéces jointes suggérées
% Horaire de I'é12..1 au 15 mai.docx
Boite de réception 4 Ouvert Il y a 5 heures
Cci |_|
d 00 Ressources di.. 13 mai 2020.pdf
: pd
Brouillons 2 BE®  pescources disponibles
B Eléments envoyés Ajouter un objef % Comment accéder 3 TEAMS.ppix
Ouvert Il y a1 jour
@  Planifié
[I Eléments supprimés 1
Isabelle Tétreault
&) Courrier indésirable Enseignante de mathématiques 3e secondaire et CST 5e secondaire
Ecole Joséphine-Dandurand
= Archive Commission Scolaire des Hautes-Riviéres

3. Dans la fenétre qui s’ouvrira, aller sélectionner le travail a envoyer puis cliquer sur ouvrir.

@ Ouwrir X

« o <« ODREAPO > Vidéos v & Rechercher dans: Vidéos »

Organiser v Nouveau dossier =~ m @

00 3E secendaire --- 2019-.

00 5CST --- 2018-2020 ---
00 En confinement e, u
e

00 Informatique o

C0REAPO @ video © Video-Testmp
0lmages FB Testwmy 4
0 Imprimante 30

0 Ménage Bureau Ordi HP

Album - Photos

PG tument réalisé par Caroline Boulet et Isabelle Tétreault
Album 2019-2020 CSSDHR, automne 2020

Blocs-notes
v

Nem du fichier : | Tous lesfichiers ) v

Quvrir Annuler




7. Pour aller voir ses courriels sur Qutlook avec un cellulaire

1. Installer 'application Outlook. G

2. Lors de la premiére utilisation, vous devrez entrer votre courriel (ex : [i2ne345@csdhr.gc.ca) et

votre mot de passe.
3. Dans Boite de réception, vous aurez acces a vos courriels.

POUR ENVOYER UN MESSAGE AVEC UNE PIECE JOINTE

1. Appuyer sur le carré avec un crayon dans le coin en haut a
droite.

2. Aprés avoir écrit 'adresse courriel du destinataire, le titre de votre
courriel, votre message (en prenant soin d’écrire votre nom
complet), cliquer sur le trombone.

3. Vous aurez alors le choix de joindre un fichier (si vous utilisez
OneDrive par exemple), la derniére photo prise ou encore de
choisir une photo.

Joindre un fichier

Utiliser la derniére photo prise

Choisir une photo

' Videotron &= 3 20:52 5 90 o m

% Boite de réception &

Prioritaire JXN{{] = Filtrer

J

gefTiers du dossier Autres
> Microsoft Teams, L'Ecole branchée

>< @ ir:;bi‘\’l‘zi:tgfus\ts@agsiihr.qc.ca >
A

Cc/Cci:

Objet :

Isabelle Tétreault

Enseignante en mathématiques 3e secondaire
et 5e secondaire CST

“cole Joséphine-Dandurand

C ission scolaire Des Hautes-Riviéres
B 20 @ %»
gwerT T t vy uil op

123 espace @ . retour

e
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4. Cliquer sur la fleche en haut & droite pour envoyer votre X (@) Nouveaumessage

courriel.
A

8. MOZAIK PORTAIL POUR LES ELEVES

Pour aller consulter Mozaik, tu dois te rendre sur ce site : https://mozaikportail.ca/

[ . - , -
TRk tal B o

Tu auras besoin des mémes informations que pour te connecter

BB Microsoft
a Teams ou a Outlook (courriel @csdhr.qc.ca). Se connecter

|E—m:'|l téléphone ou identifiant Skype

Pas de compte 7 Créez-en un !

Votre compte n‘est pas accessible 7

mozall(portai\ (En) Options de connexion
® Cavabienalir! Y

Espaces de travail Retour m

Vous avez accés & un ou plusieurs espaces de fravail. Pour poursuivre, sélectionnez I'espace de travail désiré
 En tout temps, vous pourrez changer d'espace de travail en utilisant le menu de la banniére Mozaik-Portail
Eléve P
4
Ressrzu rces

=
Découviez des ressources pedagogigues fiables, organisées par niveaux et par matiéres scolaires sur le site de Carrefour o
éducati

a Carrefour
éducation

1. Ton horaire de la journée.
! Tu peux aussi le consulter

en mode semaine.

tes retards. Tu peux aussi

w p— 5 Buleins 2. Pour voir tes absences et

() Vendredi 18 Messages m Dernier résultat teleC_harger et imprimer ton
Jour 7 horaire.
09:05 HISTOIRE - EDUCATIO
10:20 Local A1-005 Il n'y a aucun message a afficher pour {F Pour voir plus de résultats, consulte la
le moment section Mes cours . .
10:35 FRANGAIS, L.ENSEIG. 3. Les enseignants pourraient

1150 Local 304

publier des messages. Ce
ne sont PAS des courriels.

o) .
13:25 EDUC. PHYS. ET SANTE Travaux de la semaine
14:40 Local 252

Voir tout
1455 ENGLISHAS A SEC. L. 1
16:10 Local 213 &5 Pour voir les travau vtres ¢ i
, G s 4. Consulte tes trajets
Voir en mods semaine fout ». d’autobus et ton bulletin.

Ne plus afficher  Fermer
Mes absences et retards

» , Jeud: 17 septembre r( 5. Pour voir ton dernier
Telécharger mon horaire 7 z 7
Derniére mise a jour : 28 aoit 2020 Ethigue et culture Fait I‘esultat evalue.

Format : pdf | Taille : 14 Ko N . Yo
Devoir Cahier téte-a-téte..

6. Pour consulter les travaux
(devoirs) de la semaine.



https://mozaikportail.ca/

& Ma vie scolaire

il Mes cours

Francais, langue d'enseignement

Anglais, langue seconde -
Programme de base

Education physigue (programme
local), 4e sec.

Histoire du Québec et du Canada

Mathématique - séguence Culture
société et technigue

Science et technologie

Arts plastiques

| Ethique et culture religieuse
M

Q Si tu souhaites changer la couleur, visite chacun

de tes cours et cligue sur ia palette de couleur &
coié du litre de fon cours.

Ne plus afficher ~ Fermer

Frangais, langue d'enseignement

1. Clique sur la matiére que
tu veux consulter.

2. Date de ton prochain
cour et pour écrire un
courriel & ton enseignant.

Prochain cours

Mercredi 23 septembre a 1325
Local 304

Ressources

Voir les ressources de ton cours

Enseigné par
CAROLINE BOULET =

o . )
Travaux de la semaine Voir tout
Il n'y a aucun travail inscrit au portail pour cette semaine
m Dernier résultat Voir tout

DO Ol

3. Consulte les ressources
gue ton enseignant a
partagées.

4. Consulte les travaux de
la semaine.

Pour voir tes résultats
aux évaluations.

Dans la section Ressources, tu retrouveras différentes applications qui peuvent t'étre utiles pour

différents cours. Tu peux également y retrouver les ressources qu’un enseignant a partagées a ton

groupe.

& Ma vie scolaire

Intérét général

... Babillard pédagogique

ﬁ L'ECOLE OUVERTE

Applications en ligne

e Criterion-sur-demande
Bl CSSDHR - Bibliothéques + Cyber rusé

= Curio

Fe= eduMedia

B s Vindomo

il Mes cours I I

Francais, langue d'enseignement

Bibliothéque JD

Ressources essentielles de la bibliothéque

Q.

par Caroline Boulet et Isabelle Tétreault
CSSDHR, automne 2020
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